TRUONG DAI HOC CAN THO @NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KHOA H QC TU NHIEN boc lap - Tu do - Hanh phic
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S6: 212/NCKH-KKHTN.2017 Can Tho, ngay 1 thang 12am 2017

QUY TRINH PANG KY VA T O CHUC BAO CAO KHOA H QC
(Pot 1: 6 thangdau ndm 2018)

Can af céng vin © 151PHCT — QLKH ngay 06/02/2009 viuréng din thec hién
Seminar.

Can ar céng vin 9 69/PHCT — QLKH ngay 09/12/2013 v#ing ky K hazch thec
hien seminar im 2014.

Can ar vao hat dong NCKH @a don vi nam 2015.

Truéng Khoa Khoa bc Ty nhién ky quyt dinh ban hanh Quy trinding ky va & chic
bao cao Khoadt 6 thangiau nim 2018, Wi nhirng ni dung sau:

1. Pang ky
« Cac can b ding ky bao cao khoaok (BCKH) Mdu 1) tr 1.12.2017dén
27.12.2017
« Bo phan Quan ly cong tac NCKH ga Khoa éng hyp Bing ky BCKH gri BCN
Khoa ngay 28.12.2017 .
« Bo phan Quan ly cdng tic NCKH bao cacphong QLKH K hoach BCKH aia
don vi kém céc riu ding ky BCKH (Mdu 1) ngay 29.12.2017.
« Bo phan Quan ly trang web ga Khoa § tap hop vadua K hoach BCKH 1én
trang web @a Khoa toréc ngay 09.01.2018 .

2. To chirc bao céo

2.1 Chuan bi
+ B&o cAo vién gi tom tit bdo cao khoadt (Mdu 2) va dr kién thoi gian bao céo
cho Ty ly NCKH Khoa tiréc ngay & chirc bao cadt nhdt 1 tudn.
« Bé&o céo viércha dong lién g vé diadiém 6 chic, chuin bi may moc thit bi hd
trg can thiét va in phat tir moi.
 Lanhdao Bd mdngui thu moi dén Ban Cli Nhiém Khoa, caalon vi, ca nhan
trong va ngoaifon vi (néu cn), cac lc vién Cao hc va sinh vién chuy&n nganh
truéc ngay 6 chic bao cadt nhat 1 tuan.

2.2 To chirc bao céo
« Budi bao cao phi co it nhdt 20 ngeoi tham dr (Can B trong va ngoadon vi,
sinh vién, lac vién cao hc,...).
 Thoi luong cho bidi bao cao khang 60-90 phit (baodgn ci phan thao luan),
trongd6 phan bao caodi thiéu la 20 phut. Bai bao céo gilgom day du cac plan:
dan bai bao cao (Presentation outling),dung bao cao (bacdq phan gisi thiéu



va i dung béao céo chii) va phin két luan.

» Truéng BM c6 trach niéim danh gia ¢ mit chuyén mén va hoan thanhirB
nhan xét bao céo khoaoh (Mdu 3) cho bwi BCKH. Trong trdng hop Trudng
BM khéng dr duoc thi phii uy nhiém cho Phé BM.

2.3 Hoan #it cAc thii tuc
+ Trong vongl tuan sau ngay& chicc BCKH, bao céo vién ghnop lai toan b tu
liéu lien quandén ndi dung bai BCKH Bng vin bdn vafile dién tr cho Ty ly
NCKH Khoa (hphuong@ctu.edu.yrbao gm:

+ TOm &t bai bao caoNdu 2)

+ Ban nhin xét BCKH Mdu 3)
« Bo phan Quan ly trang web @a Khoa § cap nhit noi dung BCKH Ién trang web
cia Khoa vao tin I thtr 4 hang thang.
 Sau thi han trén, Bu b&o céo vién khéng hoafit tac thi tuc thi BCKH &
khéngduoc cong nhn.

2.4 Mgt sb luu y khac
» Bé&o céo viéntuoc thaydoi thoi gian thrc hign BCKH trong khang thyi gian tr
thang 01.2018tén 15.06.2018. Khi thaytoi thoi gian BCKH, béo céo viéntg
thong bao bng emaildén Tro Iy NCKH Khoa tirdc ngayda dr kién t chic bao
caoit nhat 1 tuan.
« Hang thang, tr ly NCKH Khoa $ tong hop cac BCKH va bién 4n danh gia
bubi bao céo gi vé cho phong QLKH rong.
« Khoa I trg tién in tai liéu, nréc udng cho bao céo vién va my tham dr tir
nguwon kinh phi throng xuyén éa Khoa nleng mic chi khdong quéa 100.0G8ng.

TRUONG KHOA



