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I.  YÊU CẦU CHUNG CỦA LUẬN VĂN
1.1 Ngôn ngữ soạn thảo 
Luận văn phải viết trên phần mềm Word hoặc LaTeX.

1.2.  Kiểu chữ và cỡ chữ

Kiểu chữ qui định là Times New Roman và cỡ chữ 13. In đậm các tiểu mục. Phần phụ chú cuối trang (footnotes) và phần ghi chú cho bảng thì cỡ chữ 10-11. Cỡ chữ và số trong các bảng không được nhỏ hơn 10.
1.3  Lề trang, cách khoảng (tab) và các dấu trong câu 
Lề trái là 4 cm, các lề còn lại (phải, trên, dưới) là 2,5 cm. Cách khoảng (tab) là 1,0 cm. Header và footer là 1,0 cm.

1.4  Cách dòng (hàng)

Cách dòng là 1,2 (line spacing=1,2). Các trường hợp sau thì cách dòng là 1 (line spacing=1):

· Tài liệu tham khảo

· Bảng và hình

· Phục lục

· Ghi chú cho bảng,… 

Giữa tiểu mục (có đánh số) và cuối đoạn văn phía trên cách dòng 12 (thực hiện lệnh paragraph spacing before 12 và after 0). Giữa các đoạn văn trong bài viết với nhau thì cách nhau bằng lệnh paragraph spacing before 6 và after 0. Trong những trường hợp liệt kê nhiều dòng liên tục nhau thì không cần cách nhau tức spacing before 0 và after 0 (vẫn giữ cách dòng là 1,2).
Cách khoảng đầu dòng (thụt đầu dòng) cho tiểu mục đánh số và các đoạn văn; thụt đầu là 1,0 (tab=1,0 cm). Trường hợp có các tiểu mục nhỏ hơn không đánh số mà dùng chữ cái a, b, c,… thì cũng thụt đầu dòng và in đậm như tiểu mục có đánh số. Trường hợp tiểu mục ở cuối trang thì chuyển sang trang tiếp theo.

Sau các mục và các tiểu mục không có dấu chấm hoặc dấu hai chấm. Các dấu cuối câu (dấu phẩy (,), dấu chấm (.), dấu hai chấm (:), dấu chấm phẩy (;),… phải nằm liền với từ cuối cùng nhưng cách cách từ kế tiếp 1 space bar. Nếu các từ hay cụm từ đặt trong dấu ngoặc thì dấu ngoặc phải liền với từ đầu tiên và từ cuối cùng (Ví dụ: …. (hàm số)). 

1.5 Đánh số trang

Đánh số ở giữa trang, và cỡ số tương đương cỡ chữ bài viết (cỡ chữ = 13). Các trang trước trang Chương 1 (trang tóm tắt, trang lời cảm tạ, trang mục lục, trang danh sách bảng, trang danh sách hình, trang các từ viết tắt (nếu có),… thì đánh số trang bằng số La-mã chữ thường (ví dụ: i, ii, iii, iv, v,…) không đánh số trang bìa và trang lót. Bắt đầu đánh số trang bằng số Á-rập (1, 2, 3,…) từ chương 1 đến phần tài liệu tham khảo và phụ lục.

1.6  Giấy và kích cỡ giấy


Giấy trắng và cỡ giấy A4 (210 x 297 mm).
1.7 Trang bìa, trang lót và đóng bìa

Luận văn sau khi chỉnh sửa và in chính thức thì đóng bìa theo mẫu và màu qui định của nhóm ngành học (hỏi trợ lý phụ trách SĐH), gáy luận văn nên dùng băng keo màu tương thích (có qui định riêng).  Trên trang bìa luận văn in chữ hoa, kiểu chữ New Times Roman (cỡ chữ khác nhau theo dòng) và trang bìa có các nội dung sau (xem thêm phụ lục A):

1. Trên Trường và Khoa (cỡ chữ: 13)

2. Luận văn tốt nghiệp Đại học (cỡ chữ: 13)

3. Ngành …………. (cỡ chữ: 13)

4. Tên đề tài (cỡ chữ: 16)

5. Tên tác giả (cỡ chữ: 13)

6. Năm (cỡ chữ: 13)

1.8  Trang in

Luận văn trình bày theo chiều giấy đứng (portrait), ngoại trừ hình hay bảng có thể trình bày giấy ngang (landscape). 

II.  HÌNH THỨC CỦA LUẬN VĂN
Luận văn có các phần chủ yếu như sau: 
Phần đầu (trang bìa, các trang lót, trang tóm tắt, trang lời cảm tạ, trang mục lục, trang danh sách bảng, trang danh sách hình…). 
Phần giới thiệu.
Phần nội dung của luận văn (bài viết) chia thành nhiều chương

Phần kết luận 

Phần cuối (tài liệu tham khảo, phụ lục, …). 
Cấu trúc một luận văn gồm các phần sau:
	TT
	Mô tả
	Ghi chú

	1
	Trang tựa lót
	Không đánh số và không tính trang

	2
	Trang xác nhận của Hội đồng 
	

	3
	Lời cảm tạ
	

	4
	Trang cam kết kết quả
	

	5
	Mục lục
	

	6
	Danh sách bảng
	

	7
	Danh sách hình
	

	8
	Danh mục từ viết tắt (nếu có)
	

	9
	Phần chính luận văn
* Phần giới thiệu: (tóm tắt luận văn)
* Phần nội dung
· Chương 1: Chương 2: ....................................
· Chương 3: ....................................
· Chương 4:  ...................................
* Phần kết luận
	

	10
	Tài liệu tham khảo
	

	11
	Phụ lục
	


2.1 Trang tựa (trang lót)

Trang này gồm các nội dung sau:

· Luận văn Cao học (cỡ chữ: 13)

· Ngành …………. (cỡ chữ: 13)
· Mã ngành (dành cho Tiến sĩ)
· Tên đề tài (cỡ chữ: 16)

· Tác giả (cỡ chữ: 13)

· Cán bộ hướng dẫn

* Lưu ý: không in logo trường, không in màu, không đóng khung, tựa bài khi xuống dòng thì câu phải đủ ý và in giữa dòng (center) (Xem phụ lục B). 
2.2 Lời cảm tạ

Lời cảm tạ đến người hướng dẫn, người giúp đỡ, người/đơn vị tài trợ/dự án/đề tài để luận văn được hoàn thành.
2.3 Trang xác nhận của Hội đồng 
Gồm tất cả chữ ký, tên, đơn vị công tác của các thành viên hội đồng xác nhận kết quả bảo vệ của luận văn.

2.4 Trang cam kết kết quả

Tôi xin cam kết luận văn này được hoàn thành dựa trên các kết quả nghiên cứu của tôi và các kết quả của nghiên cứu này chưa được dùng cho bất cứ luận văn cùng cấp nào khác.

Trong trường hợp nếu luận văn là một phần của dự án mà chưa được báo cáo nghiệm thu và theo yêu cầu của Cán bộ hướng dẫn thì phải cam kết: Tôi xin cam kết luận văn này được hoàn thành dựa trên các kết quả nghiên cứu của tôi trong khuôn khổ của đề tài/dự án “………. Tên dự án ………). Dự án có quyền sử dụng kết quả của luận văn này để phục vụ cho dự án. 

Ký tên

Tên của sinh viên/học viên

Ngày: …………..

(Lưu ý: nếu học viên cao học sử dụng số liệu của đề tài hay dự án nào đó thì phải có giấy xác nhận cho phép sử dụng số liệu của chủ nhiệm đề tài/dự án để lưu hồ sơ của học viên)  

2.5 Mục lục

Liệt kê theo trình tự các các mục và tiểu mục của bài viết cùng với số trang tương ứng. Trình bày tối đa đến tiểu mục thứ 2 không tính tiểu mục chương (ví dụ như tiểu mục 2.2.3) (xem phụ lục C). Riêng phần phụ lục thì không trình bày chi tiết.

2.6  Danh sách bảng

Liệt kê chính xác tên của các bảng trong bài viết và trong phần phụ lục và số trang tương ứng. Khi viết trong luận văn từ “Bảng” phải viết hoa (ví dụ: theo Bảng 2 cho thấy rằng… hoặc … nhiệt độ biến động từ 25oC đến 31oC (Bảng 5)). 

2.7  Danh sách hình

Liệt kê chính xác tên của các hình trong bài và số trang tương ứng (lưu ý là chỉ dùng thuật ngữ HÌNH cho tất cả các trường hợp hình vẽ, hình chụp, sơ đồ, đồ thị, biểu đồ,…. ). Khi viết trong luận văn chữ “Hình” phải viết hoa như chữ bảng. 

2.8 Danh mục từ viết tắt (nếu có)

Trình bày đầy đủ các thuật ngữ viết tắt trong bài viết, trong bài viết phải viết đầy đủ cho lần đầu tiên và kèm theo từ viết tắt. Ví dụ: Đồng bằng sông Cửu Long (ĐBSCL). Các đơn vị đo lường không cần trình bày. Ví dụ về trình bày danh mục từ viết tắt như dưới đây:

· ĐBSCL

Đồng bằng sông Cửu Long

· ĐHCT

Đại học Cần Thơ

2.9  Trình bày bảng và hình

Số của bảng phải được trình bày bằng số Ả-rập. Hình bao gồm bản đồ, đồ thị, sơ đồ, hình chụp (ảnh), hình vẽ từ máy tính,… Bảng và hình phải đánh số theo thức tự chương (ví dụ: bảng/hình của chương 1 thì đánh số 1.1 hay 1.2,…). Tên của các bảng/hình phải đuợc liệt kê ở phần danh sách bảng/hình ở phần đầu. Bảng/hình phải đặt ngay sau phần mô tả (text) về bảng/hình đó. Không đặt bảng/hình ngay sau mục hoặc tiểu mục. Tên bảng phải đặt phía trên bảng và so lề bên trái (left). Tên hình đặt dưới hình và giữa dòng (center); không in đậm hoặc nghiêng cho tên bảng và hình. 
Các ghi chú (legend) trên hình và tiêu đề bảng nên tránh viết chữ tắt gây khó hiểu cho người đọc. 
(Hình nên để ở chế độ in line with text để không bị chạy).
2.10  Phần giới thiệu

- Mở đầu: Trình bày lý do chọn đề tài, mục đích, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, ý nghĩa khoa học và thực tiễn của đề tài nghiên cứu (không đòi hỏi phải có đủ các mục).


- Tổng quan: Phân tích đánh giá các công trình nghiên cứu đã có của các tác giả trong và ngoài nước liên quan mật thiết đến đề tài luận văn; nêu những vấn đề còn tồn tại: chỉ ra những vấn đề mà đề tài luận văn cần tập trung nghiên cứu, giải quyết.

2.11  Trình bày các chương

Tên của chương phải đặt đầu trang và giữa dòng (center). Trong các chương có thể có nhiều tiểu mục nhỏ tùy theo từng luận văn. Các mục và tiểu mục được đánh số theo số chương. Tiểu mục chỉ đến cấp thứ 3. Ví dụ tiểu mục thứ 1 của chương 2 thì đánh dấu là 2.1, 2.2,…; tiểu mục thứ 2 của chương 2 thì đánh số 2.1.1 hay 2.1.2. Những tiểu mục nhỏ hơn đánh số a, b, c,…
2.12   Công thức 

Công thức toán hay công thức hóa học đánh dấu theo thứ tự của chương. Vị trí đánh dấu bên phải của trang. Ví dụ công thức thứ nhất ở chương 2 thì đánh số (2.1) mà không tính đến công thức thuộc tiểu mục nào của chương.

2.13  Trích dẫn


Trích dẫn theo số thứ tư trong tài liệu tham khảo (Ví dụ: Nghiên cứu của Lorenz trong [2], cho thấy...)
2.14  Tài liệu tham khảo
Liệt kê tất cả những tài liệu đã được trích dẫn trong bài viết. Nếu như trong một năm mà cùng một tác giả hay nhóm tác giả có nhiều tài liệu xuất bản thì phải ghi chữ a, b, c,.. sau năm xuất bản tài liệu (vd: Trần Văn A, 1999a, 1999b,…). 

Lưu ý: tất cả các tác giả được trích dẫn trong bài viết thì phải ghi ở phần tài liệu tham khảo và ngược lại tất cả các tài tiệu tham khảo thì phải được trích dẫn trong bài viết, tránh liệt kê thiếu hay dư tài liệu tham khảo.  

- Mỗi bài báo/sách được trình bày theo thứ tự như sau:  

[Số thứ tự]   tên tác giả (năm xuất bản), tên bài báo/sách, tên tạp chí/nhà xuất bản, số, tập, số trang. 

- Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.


- Tác giả người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên những vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.
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2.15  Phụ lục

Đặt ngay sau phần tài liệu tham khảo. Phục lục là phần số liệu thô, các bảng xử lý thống kê, hình vẽ, hình chụp, các bản số liệu mà ít quan trọng không đưa vào bài viết, bảng câu hỏi,.… Có thể nhóm chúng thành các phụ lục lớn theo chủ đề. Ví dụ Phụ lục A: bảng câu hỏi,….; Phụ lục B: số liệu gốc; …… Trong trường hợp này thì đánh số A.1, A.2,.. hay B.1, B.2,… 
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TÊN ĐỀ TÀI  (cỡ chữ 16, in đậm)
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(sẽ được qui định riêng theo ngành)
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Chỉ ghi tới tiểu mục thứ 2 (hay thứ 3 nếu tính cả tiểu mục chương)

Tóm tắt 
i

Abstract
ii

Phần I: Giới thiệu
1
Phần II:  Nội dung luận văn
3

Chương 1: Kiến thức chuẩn bị 
3

1.1 Không gian vectơ 
6
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7

1.2.1 Không gian con 
7

1.2.2 Không gian tích
9
      1.3 Ánh xạ tuyến tính
12
Chương 2:  
16
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Chương 3: 
25

3.1  
25
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28

3.2.1 
35

3.2.2  
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Tài liệu tham khảo
62

Phụ lục
65


(Chú ý: tiểu đoạn mức 3 không đánh 4 số mà dùng chữ a, b, ...)
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Bảng 1.1  Xấp xỉ Taylor của 
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